
Apps pour Éducation : créer des documents dans Drive (1)

Créer le document
Un clic sur   Nouveau  , offre la possibilité de créer divers
types de documents 

• Google Docs = document texte 
Google Sheets = tableur
Google Slides = présentation

• un dossier

Pour créer un document dans un dossier spécifique :

Ouvrir le Dossier où l'on désire crééer un document 
Cliquer sur   Nouveau  ,
il sera toujours possible de changer le document de
dossier par la suite.

Nommer le document

 Un nouvel onglet nommé :Document sans titre s'ouvre :

Cliquer sur Document sans titre

Dans la feneêtre qui s'ouvre taper le nom désiré et cliquer sur OK

L'onglet a pris le nom  du document

Dans Drive les documents sont sauvés automatiquement
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Aide accessible sur http://accueil.eduge.ch/home/aide-et-tuto 
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